
STEPS TO PAYING YOUR
PARK SLOPE PARENTS MEMBERSHIP FEE

1. Go to http://parkslopeparents.clubexpress.com/
(NOTE: cut and paste the address into another
browser so you can keep this document open)

2. Click the Member Login (or “Already a member?
Button)

http://parkslopeparents.clubexpress.com/


3. LOG IN OR
(IF you don’t have your username and password, click
“Forgot My Username/Password” and they’ll send you

another one immediately)

Forgot your password or
didn’t receive a letter?
Click this button and fill in
your email address. The
system will send you a
new password right away,



4. CHANGE YOUR PASSWORD
(NOTE: You can change your username

 too if you want)
5.  CLICK SAVE



OKAY, YOU’RE IN!
NOW, HOW TO PAY YOUR MEMBERSHIP FEE

6. Click on the RENEW BUTTON (in the UPPER Left
Corner)



7.  Click NEXT
(You want a STANDARD MEMBERSHIP)



OPTIONAL STEPS

8. Add the PSP Career Networking Group (IF you want
to join that new, separate group, description below)

 AND/OR
9. Make a Donation to help cover for someone

receiving a Hardship Membership
10.  CLICK NEXT

What the PSP Career Networking Group? This group will provide a supportive and active
networking community for parents interested in: networking, changing careers, looking for work,
going back to school, and offering employment or advice to other members.



__I AGREE

11.  Read the PSP Guidelines and Click I Agree at the
bottom.



12.  Review Total Charges
13.  Click “Finish and Proceed to Payment”

By the way…
­­You’ll most likely see that you do NOT have an Address— You’ll need to
change that in the steps that follow so you can get your membership card



14.   SELECT PAYMENT METHOD
    (Credit or Check)
  Once you select a choice the page will open up

(Note: it will be MUCH faster and easier if you can pay by credit card.
You’ll see that there’s a little lock on the site showing you that the site
is secure)

PAYING BY CHECK
If you pay by check and if we do not receive your paymen by
check by June 15th your membership will expire.



15.  ENTER Credit Card, Address info, check box
16.  Click SUBMIT PAYMENT



THANKS!

But WAIT! There’s MORE!
We need to know:

­­­YOUR ADDRESS (so we can send you your
Membership Card)

Answers to the CLUB QUESTIONS
Yahoo! Groups related questions
n Kid Info
nWhich Yahoo! Groups you want to be on (Main

List, Classifieds, or PSP Networking).
n Partner emails
n If you want a free subscription to Time Out New

York Kids

Here’s How:



17.   CLICK ON PROFILE

You’re LOGGED IN— You see WELCOME ___(your name).
CLICK the PROFILE LINK to review and edit your profile
information.



18.  .  CLICK ON CONTACT INFO TO ENTER ADDRESS

In the "Personal Info" area you will use two links:
"Contact Info" to enter your mailing address for a membership card
and
"Club Questions" to check/change your email address for the
email lists (and other info).



19.   CLICK ON CONTACT INFO
20.   ENTER ADDRESS
21.  "Click 'Save' when done.
CONTACT INFO: This is necessary to get your membership Card.
(NOTE: We would never sell your address or email address) to 3rd
party sources.



22.  CLICK ON CLUB QUESTIONS



23. FILL IN THE CLUB QUESTIONS / CLICK SAVE

CLUB QUESTIONS: Fill in your email address for each Yahoo group that you want to
participate in.  Note that you can use a different address for the main list vs. classifieds, if
you like.  If you leave an email address field blank, we will assume that you do not want to
be on that particular list (if you are on the list your membership will be deleted).

­ If a PARTNER wants to be on either the main or classified PSP lists, fill in their email
addresses as well.
­ A FREE subscription to Time Out New York Kids comes with your paid
memberhsip ­ if you'd like to receive it, CHECK the box.
­ If you'd like to join the new PSP Career Networking Group, enter an email address
for that group as well.

"Click 'Save' when done



YAY!
YOU ARE DONE

THANK YOU For
supporting Park
Slope Parents!


